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房屋建设前，由村建中心牵头，组织相关部门对“放线”工作进行监管。建成后，由村建中心组织施工方、技术单位、农业中心、自然资源所、房屋建设管理机构、政府人员进行验收，填写《农村宅基地和农村自建住房验收意见表》
农业中心将资料转镇村建中心，村建中心找政府专人（梁怀远）出《乡村建设规划许可证》及《农村宅基地批准书》，证书由村建中心负责发放，档案资料由镇村建中心负责存档。

村民填写《农村宅基地和村民自建房申请表》及使用承诺书，向村民小组提出申请，村民小组、村委组织村民会议讨论，结果7天公示。

村委填写《农村宅基地和村民自建住房（规划许可）审批表，交自然资源所进行审核。
自然资源所审核后，转镇农业中心审核。

